
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INDICACIONES: 

1.  Ingresa con tu usuario y contraseña a la Intranet. 
 

 
 
 

2. Ingresa a la opción “Reserva de Recursos” y selecciona 
“Ambientes Especializados – Turnos Libres”. 
 
 

 
 
 
 
 



3. Selecciona el local, ambiente, recurso y semana. Haz clic 
en “Disponible”.  

 

4. Ingresa la cantidad de horas continuas, haz clic en 
“Aceptar”. 

 



5. Aparecerá la pantalla donde indica el detalle de la reserva 
(nombre del recurso, campus, fecha y hora). Apunta estos 
datos y cierra la ventana.  
 

 

 

6. Finalmente, haz clic en “YES” para cerrar la ventana de 
confirmación. 
 

 

 


