Si deseas convalidar asignaturasy sabes que aun estas atiempo, estos son
los pasos que debes seguir.

V Previamente verifica que cumplas con los requisitos para solicitar la convalidacién:

- No haber desaprobado, ni estar matriculado en la asignatura a

L ]
- .
J convalidar

Estar matriculado en el ciclo actual o tener reserva de matricula.

o 3%

Contar con el certificado de estudios y silabos originales sellados vy
firmados, v las copias correspondientes.

3D

Encontrarte dentro de las fechas especificadas en el calendario de
estudios



INDICACIONES:

1 Para revisar si te encuentras dentro del rango de fechas habiles para realizar el
1 tramite, debes revisar el calendario de estudios vigente. Ingresa a la pagina web
www.upc.edu.pe y sigue la siguiente ruta:

Servicios >> Contacto UPC >> Calendario
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2 Selecciona el calendario que corresponde segiin modalidad y ciclo actual. Ubica el
1 tramite de convalidacién de asignatura para validar que te encuentras dentro del
rango de fechas establecido.
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Contacto UPC

CONTACTO UPC
GRADOS Y TITULOS

CALENDARID

PUBLICACIONES

AULAS, LABORATORIOS Y EQUIPOS
HORARIOS DE ATENCION

Contacto UPC

= &
CONTACTO WEB -http:/icontactoweb.upc.edu.pe/

Afiende y resuelve consultas sobre nuestros servicios brindando una experiencia virtual rapida y eficaz de
autosenvicio. Utiliza palabras claves para absolver de forma inmediata tus consultas y, en caso sea necesario,

4 con nuestros ialistas que te daran en un plazo de 48 horas habiles. También puedes
acceder las 24 horas del dia desde tu intranet a través del ment Contacto WEB.

CONTACTO MOVIL -http://www.upc.edu.pe/app-upc-movill

Brinda una iencia de icio para las y tramites a través de nuestro aplicativo UPC-Movil
ingresando desde cualquier Smartphone o Tablet. Accede a tu informacion académica, horario de clases,
asistencia a clases, pagos, estado de tramites, reserva de cubiculos y computadoras.




REGISTRO DEL TRAMITE

1 Ingresa a Mi UPC con tu usuario y contrasena.
1

©

MI UPC

INICIAR SESION

¢No puedes acceder a tu cuenta?

*CAMPO OBLIGATORIO

2 Luego selecciona la opcidon “Mis tramites” v haz clic en “Tramites de la carrera”. Luego,
1 realiza tu solicitud haciendo clic en “Convalidar cursos”.
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INICIO

MIS ESTUDIDS

V /

CONVALIDACION DE ASIGNATURAS

% Tramites en curso

Tramites de la carrera I Permite realizar una solicitud de convalidaciéon de

MIS TRAMITES & cursos
Otros tramites

@

MIS FINANZAS

MIS RESERVAS

@ Convalidar Cursos

RETIRO DE ASIGNATURA

MIS SERVICIDS
Solicitar el retiro o renuncia de un curso.

do=]



3 Ingresa el tramite y selecciona la asignatura que deseas convalidar dando clic en
1 “Buscar”.

Solicitud de convalidacién de asignaturas

Datos personales
[Munrlu; I w0 ]
[Telétanos: | woes

Datos de la solicitud

[Modalidad de esudio: [25 - PrEGRADOAPT [Ciclo:  [amiau: |
| Carmera: o | Direcciéng s |
||ngrnn un Comea ammnm:| IO B st en ]
Asignaturas a convalidar

Asignatura(s) Tipo Institucion Camera Asignatura(s) [Afio - Ciclo| Nota [Elim/Mod
a convalidar di otrn

Institucion
Il'vm' I Contenida = Buasear . Agmam

Db rva clone &
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Para efiminas una asignalum agregada a la solicited, margue la casilla comespondiente y de clic en la palabra Elim
{ubicada en la cabacera del blogque)

La solicitud necesita de pago para tramitarse.
[Costa del wramit: [ |

| Tipo de pago: | ]

Luego de enviar su soliciud debe acercarse al Centro de Atencidn al Alumno para confirmar el pago de esta solicitud.

4 Selecciona la asignatura dela lista que aparecera.
1

Dar clic en la asignatura que desee convalidar.

Mivel |Asignaturs Créd.
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5 Selecciona el tipo de convalidacion:
1

Contenido: Silo llevo en otra institucién y cuenta con certificado v silabos.

Solicitud de convalidacion de asignaturas

Dafos pearsonales
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Datos de la solicitud
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La solicitud necesita de ra tramitarse,
Costo del trimde: |

[Tipo du page: | |

Lusge de enviar s sobicined debe acercarse sl Centro de Atenciin all Alumnss para confiemar &l pago de ests solicitud.

6 Deberas llenar los campos “Institucion”, “Carrera”, “Asignatura (s) de otra institucion”,
1 “Ano-Ciclo” y “Nota”.

Solicitud de convalidacion de asignaturas

Datos parscnales
| Telefoncs: | wces |

Diabos de la selicitud

[ Mecdatidad de esudio: [ 200 it Jawnses |
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La solicitud necesita de pago para tramitarss,
[Costo dal wrmite: | |
[Tip=s de page: | ]

Luego de emviar s solichiud debe acercane sl Cenine de Alenciia al Alumne para confleman el pago de ssta sollciiud.



7 Posteriormente, deberas colocar “Agregar”.
1

Solicitud de convalidacion de asignaturas

Datos personales
=
Tabélonos: paed
Datos de la solicitud
Modalidad do estudio: W00 Cido: |00z
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Asignaturas a convalidar
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La solicitud necesita de pago para tramitarse.
Costo dul trémite:

Tipe de pago:

Lusgo de envar su solichiud debe scercarss al Centro de Alenclon al Alumne para confirmar | pago de esta soliciud.

8 Si deseas agregar mas informacién para convalidar el mismo curso, puedes utilizar el

1 campo “Observaciones”. Si deseas convalidar otra asignatura, deberas colocar
“Buscar” para seleccionar otra asignatura a convalidar. Si no deseas convalidar mas
asignaturas, deberas colocar “Enviar Solicitud”.

Solicitud de convalidacién de asignaturas

Datos personales.
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9 Al colocar “Enviar solicitud”, aparecera el mensaje: “¢Esta seguro de enviar la solicitud
1 conlos datos ingresados?”, deberas colocar “Ok”.

Solicitud de convalidacién de asignaturas

Dates par
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La soliciud necesita de pago para tramita
Costo del tkmite: 1 svigraiurmn
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Luegs do enviad s soliciud debe scsdcars &l Coatro de Aencion al Alumns paia confirmad o pago & eols solicind.

10 Finalmente, aparecera una pantalla en la que saldran los datos de la convalidacién de
1 asignatura, numero de solicitud, ciclo académico v fecha de la solicitud. Deberas
hacer clic en “Cerrar”.

UPC VIRTU@L L))

Solicitud de convalidaciéon de asignaturas

La solicitud se emi6 con éxito.
’ Recuerda que tienes 2 dias Gtiles para a 6n al Alumno a gar los silabos y

el centificado en original y copia

Verifica la fecha de en el C A 2 www.upc.edu.pe / Servicios /
Contacto UPC / Calendarios

Namero de solicitud: 14595910
Ciclo académico: 201501
Fecha de la solicitud: 06/04/2015

Cerrar

Para que el tramite pueda ser evaluado por el director, debes llevar los documentos
correspondientes a Atencién al Alumno en un plazo maximo de 2 dias utiles. De lo contrario,
el tramite pasara a estado “Incompleto” y sera como si nunca se hubiese ingresado.



VALIDACION:

. Una vez realizado el tramite vy el pago, debes validar que el
PD tramite se encuentre correctamente ingresado. Para ello debe
1 seguir los siguientes pasos:

1 Ingresa a Mi UPC, selecciona la opcion “Mis tramites” y haz clic en “Tramites en curso”.

1 A continuacidn, podras visualizar tus tramites en curso vy si deseas ver el detalle
completo de tus tramites, deberas hacer clic en la opcién “Consulta de tramites
Alumno”.

2 Selecciona el ciclo actual y coloca “Buscar”.
1



