CARTA DE PERMANENCIA

IMPORTANTE:

« El tiempo de atencion es el indicado al ingresar tu tramite y
esta expresado en dias utiles.

* Debes haber cumplido lo establecido en el Art. 4.5 del
Reglamento de Estudios de Pregrado (acui) o en el Art. 4.6 del
Reglamento de Estudios de EPE (aqui).

* Debes revisar los Lineamientos para Emision de Carta de
Permanencia (aqui).

REGISTRO DEL TRAMITE:

El sistema verificara si cumples o no con los
requisitos. Si no cumples, visualizaras el motivo asi:
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Ingresa a MI UPC con tu usuario y contrasena.

Selecciona la opcion Tramites > Listado de Tramites >

Carta de Permanencia
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Recuerda realizar el tramite de acuerdo a las fechas publicadas
en el calendario académico del periodo en curso.

ar con tus estudios, revisa previamenze

En caso de que si cumplas con los requisitos, podras
ingresar tu solicitud dirigida al Director de Carrera
ajuntando tu autoevaluacion con los motivos que
ocasionaron la baja y tu plan de accién para mejorar
tu rendimiento académico

CARTA O FERMANENCIN

aeeoo |3

=

Recuerda que de no adjuntar tu autoevaluacion y plan de
accion no podras continuar con el ingreso del tramite.

Finalmente aparecera la confirmacion del registro.
Recuerda que tienes 1 dia atil para realizar el pago,
caso contrario, este pasara a estado “Incompleto” v

se anulara.

Resultado

La confirmacion de registro y los detalles del tramite seran

enviados a tu correo UPC.

VALIDACION DEL TRAMITE:
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Ingresa a:

MI UPC > TRAMITES > ESTADO DE TRAMITES
Coloca tu usuario y contrasena.
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+ Sl ingresaste sl ramite 3 través de Intranet (Socrates):

SISTEMA DE TRAMITES

BANDEJA DE USUARIO

Mis Tramites

TRAMITES EN CURSD

En la parte superior izquierda, seleccionar la opcion [MIS
TRAMITES], luego elegir BANDEJA DE USUARIO.

Actualizado a: junio, 2023.



