CERTIFICACION DE DOCUMENTOS ¢ ipus wanuad

I M PU RT A N T E . Aparecera la siguiente pantalla: Luego, aparecera la pantalla en donde podras
visualizar el formulario e informacion relevante.
« Tendras 1 dia atil para realizar el pago en los bancos " wm m
autorizados, de no realizarlo, el tramite se anulara. CERTIFICACION DE DOCUMENTOS L e 7=
« Puedes solicitar la certificacion con firma manual de los pen N
documentos contenidos aqui CALENDARIO - PLAN CURRICULAR - HORARIO Y OTROS £ | FRMAMANU, v |  10DIASUTILES © i g
* La entrega de documentos certificados se realiza en la direccion CERTIFICACION DE DOCUMENTOS x FRWAMANU, v|  IODIASUTILES © s .
que indiques en tu solicitud por el courier Scharff (FedEx). Ten _ B
r . 3 . . @ ._ ziE p
en cuenta que no hay entrega de documentos en campus. Deberas seleccionar firma manual v una de las siguientes |
» Los documentos que son enviados a la oficina del courier opciones:

tendran un plazo maximo de recojo de 2 semanas.
Transcurrido este plazo, seran depurados.

« Si deseas saber como darle seguimiento a tu documento a En Calendario-Plan Curricular - Horario y Otros encontraras: .' o
través de Scharff, haz clic aqui. '

» Resolucion Rectoral de Titulo -
« Resolucion Rectoral de Bachiller

A . « Acta de sustentacion
R EG I ST RU I] E I' TRA M ITE « Acta de programa de actualizacién

« Calendario Nombre del documento que deseas
Datos do Solicitud certificar y/o solicitar una copia

3 -I Ingresa los datos v envia la solicitud.

« Horario .
Ingresa a MI UPC con tu usuario y contraseia. - | certificada
* Plan curricular ' & . Opcidn para indicar que solicitas
Selecciona la opcion Mis tramites > Otros Tramites > s b bata it .
. cge s x En Certificacion de documentos encontraras: una cetificacion de documentos
Emision y Certificacion de Documentos r—— Opcién para indicar que solicitas
 Titulo de carrera : " * una o mas copias certificadas
= EMISION Y CERTIFICACION DE DOCUMENTOS * Dlploma de Bachlller
- Constancia de egresado , L
=] “;;;tatr slt:eJ o Solicita tus constancias, cartificados y slabos que validen D dei bi 1 Indicar ubicacion exactay
 Documentos de intercamblo referencias
o) » Otros e EJ _ Precio total del tramite, que varia
D segun el servicio y cantidad de
3 | . copias solicitadas

Adjuntar archivo.: si se tratase de documentos de intercambio y
académicos (W&T, The Common Application, WES, etc). Es
indispensable que el formulario esté completo con datos validos.




CERTIFICACION DE DOCUMENTDS

Luego de enviar tu solicitud, aparecera la
confirmacion de registro.
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TEN EN CUENTALO SIGUIENTE:

« En el caso de Lacrado de sobre (documentos emitidos por
UPC y traducciones de los mismos, formatos autorizados) v
Certificacion del Documento Original (aplica solo para
Titulo, Bachiller, Constancia de Egresado y Certificado de
Estudios):

-Luego derealizar el pago, tienes 3 dias utiles para entregar el
documento original en Mesa de partes (encontraras el formato
aqui).

Horario para recepcion de documentos:

De lunes a viernes de 10:00 a.m. a12:30 p.m. y de 2:00 p.m. a 4:30
p.m.

Ubicacion:

Av. Alonso de Molina 1611 - Santiado de Surco (Ref. garita de
seguridad) Campus Monterrico.

-Después de entregar el documento, tu soiicitud sera
respondida en un plazo maximo de 10 dias utiles.

« En el caso de Copias Certificadas de Titulo o Bachiller, no
sera necesario que los egresados del 2014 en adelante
dejen su documento en Mesa de Partes.
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FIRMAMANUAL

VALIDACION DEL TRAMITE:
£

Ingresa a:

MI UPC > MIS TRAMITES > CONSULTAR ESTADO >
Consulta de Emision y Certificacion de
Documentos

Verifica el estado de tu solicitud:
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* Si el tramite procede, tu documento con firmas manuales sera
enviado a la direccion indicada en el sustento de la solicitud.
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Recuerda que puedes realizar el seguimiento de tus
documentos con el tracking number asignado en la solicitud
(consulta la seccion IMPORTANTE del tutorial).

Actualizado a: octubre, 2019.




