CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

FIRMA MANUAL

Antes de ingresar tu solicitud, debes tener en
R . A continuacion, deberas completar el formulario de Una vez realizado el pago, podras hacer seguimiento de
cuentalo siguiente: Datos de Envio v seleccionar Vista previa. tu tramite a través de Mis Tramites > Consultar Estado >
Consulta de Emision y Certificacion de Documentos

e No debes tener deuda pendiente del periodo académico

revio o anterior a este.
p CONSTANCIA DE MATRICULA - FIRMA MANUAL
* Debes tener registrada, por 1o menos, una matricula. OADS BE AV * Selecciona el distrito.
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V 4 Dvecdion - e
. * También Indica t ndmero celular de B
- contacta. Direccion: el derby 254
Celular de contacto Celular de contacto: 355555555
¥ Te sugerimos marcar 1a casilla ‘Lo recibird .
otra persona’ en la que deberds colocar el HATOS E CONTRAL
N nombre v DI de la persona que guieras Usuario de ereacion. - GCASAS
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Emisién y Certiﬁcacién de Documentos | e | framite: _Atentamente. Gestion de Tramites

En un maximo de 10 dias utiles, el estado de tu tramite
cambiara a “procede”.

E> JUSTIFICACIGN OE INASISTENCIAS Y/0 EMISION Y CERTIFICACIGN OE DOCUMENTOS Yerlﬁca que los datos son los correctos, marca la OpClOl’l. ., Recuerda revisar las indicaciones que figuran en el “resultado
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CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

FIRMA MANUAL

o
VALIDACION DEL TRAMITE:

Una vez que ingreses, deberas colocar el motivo y datos
5 'I de envio en el recuadro en blanco, indica el nimero de
| |

copias que requieres v elige el tipo de documento. e Haz clic aqui para ver los modelos de las constancias que se

Finalmente, da clic en “Pagar en Banco”

Tramite de Emision de Certificados y Constancias

Llene el formulario para enviar la solicitud

Fecha de Solicitud:18/01/2019 (ddimmiyyyy)
Datos Personales

Codigo del Alumno: 2OHHHNHKK

Apellidos y Nombres: IOCOCOD JOOO0 XO0000 XXXX

Ciclo Académico: 201200

Carrera: ADMINISTRACION DE BANCA Y FINANZAS

Teléfono de Casa:

Motivo, direccidn exacta,
nombre y DNI de la persona
que recepcionara documento:
(Max. 500 caracteres)

Ingrese los datos solicitados
Si requiere ayuda para escoger la opcion presione Agui
N° de copias: |

Certificado:

Constancia Miveles de Asignaturas cursadas

. Constancia de Egresante (pendiente inglés, practicas pre-profesionales o créditos Extraacadémicos)
Elija una forma de page |constancia en Ingles (indicar en motivo tipo de constancia)

Constancia Castellano [ Inglés (indicar en motivo, tipo de constancia)

Constancia de Bachiller en Tramite

Constancia de Titulo en Tramite

_ Fayal 21 vanLuy | m
——

Aparecera una pantalla con indicaciones importantes
5 2 sobre tu solicitud. Es necesario que la revises.
|

Tramite de Emision de Constancia o Certificado

Tienes 1 dia util para realizar el pago en los siguientes bancos :
Interbank, BCP o Scotiabank.

Numero de Solicitud: 27037420
Numero de Copias: 1

Precio Unitario: S/ 60.00
Precio Total : 5/ 60

Fecha de la Solicitud:
18/01/2019

Una vez realizado el pago, debes hacer seguimiento a tu solicitud a través de: Mi UPC f Mis
trdmites / Consultar estado / Consulta de tramites alumno.
Las constancias emitidas con firma manual son entregadas en un plazo maximo de 10 dias

NOTA: Te enviaremos el documento a la direccién indicada cuando esté listo v se responderd
tu solicitud con un ‘tracking number con el que podrads hacerle seguimiento.

habiles. .

‘ Luego derealizar el pago podras revisar el estado
de tu tramite ingresando a:

MI UPC > MIS TRAMITES > CONSULTAR ESTADO

> Emision y Certificacion de Documentos

38245 CONSTANCIA DE MATRICULA - FIRMA MANUAL | 18/12/2018 & PROCEDE

OATOS OEL DOCUMENTO

Se emitira en idioma: ESPARNOL

Cantidad: 1

OATOS DE ENVID

Lugar de envio: DOMICILIO
Distrito: Sanliago de Surco

Direccion

¢ En la respuesta de la solicitud se te indicara cuando tus
documentos se encuentren listos y proximos a ser entregados.

DATDS DE CONTROL

Fecha de
creacion de  18/12/2018 03:23:00 p.m.
la solicitud

Resul Estimado Alumno: Tu decumento esta siendo enviado con el Courier SCHARFF, le puedes dar seguimiento a fravés de la ruta
lesultado - . . -

del tramite hitps:/iwww holascharff.com/ con el Tracking Mumber Este tutorial te ayudara a realizar el proceso de seguimiento
e Atentamente. Gestion de Tramites

RECUERDA:

¢ Las constancias que puedes solicitar en inglés son:

- Constancia de Matricula

- Constancia de No Baja Académica - Disciplinaria

- Constancia de Orden de Mérito

- Constancia de Promedios Ponderados

- Constancia de Promedio Ponderado Acumulado

- Constancia de Niveles de Asignaturas Cursadas

- Constancia de Egresante (pendiente inglés, practicas pre profesionales
y/o créditos extraacadémicos)

- Constancia de Orden de Mérito de Promocion de Egreso con Promedio
Ponderado Acumulado

encuentran traducidas a inglés.

IMPORTANTE:

e Todos los documentos que la universidad pone
a tu disposicién han sido debidamente validados
por lo que te serviran para realizar tramites tanto
a nivel nacional como en el extranjero.

¢ Si deseas realizar tramites ante la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria (SUNEDU), deberas solicitar tus
documentos con firmas manuales. De realizarlos ante otra
institucion, consulta con ellos si puedes presentar los documentos
con firmas digitalizadas y/o manuales.

e L.a entrega de Constancias y/o Certificados se realiza en la direccion
que indiques en tu solicitud por el courier Scharff (FedEx). Ten en
cuenta que no hay entrega de documentos en campus.

¢ [.os documentos que son enviados a la oficina del courier tendran
un plazo maximo de recojo de 2 semanas. Transcurrido este plazo,

seran depurados.

¢ Si deseas saber como darle seguimiento a tu documento a través de
Scharff, haz clic aqui.

Actualizado a: abril, 2020.



