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IMPORTANTE: Faier bl RECUERDA:

e No debes tener deuda pendiente del periodo académico

previo o anterior a este. %@Tiﬁﬁf}ﬂzmmn:um-namummuzaua ie EtalyEntat . Eodo%os dcl).cé'lur(.;lent(is que 1:a pPC pone al.tu disposicion
. , et - an sido validados y te serviran para realizar
 Debes tener registrada, por lo menos, una matricula. e e o= , . v , ba
e _f o diversos tramites tanto a nivel nacional como
e Para conocer una breve descripcion de los documentos que - ]
(T o - en el extranjero.

puedes solicitar, haz clic aqui. R

 Verifica los requisitos que te pide la institucion en donde
presentaras tu constancia y/o certificado antes de ingresar la

REGISTRO DEL TRAMITE:

Verifica que los datos son los correctos, marca la solicitud. Asi estaras seguro de realizar el tramite correcto.
opcioén “Estoy de acuerdo con los datos v foto de esta
constancia” y selecciona Enviar * La universidad no emite documentos traducidos; por ello, si

Ingresa a MI UPC con tu usuario y contrasena. ) } o i ] i
requieres una constancia o certificado en inglés, primero

Sele.cF}ona la OI?C.IOH .l\fhs tramites > Otros Tramites > = & debes solicitarlo en espanol a través de la plataforma MI UPC
Emision y Certificacion de Documentos S — Finalmente, aparecera una y posterior a ello debes enviarlo a traducir con un traductor
v pantalla que indica el colegiado.
E 3 T JUSTIFICACION O INASISTENCIAS Y/0 EMISIGN ¥ CERTIFICACIGN DE DOCUMENTDS e e registro del tramite y el
- b v e REPROGRAMACIGM DE EVALUACIONES ey
W _ ; monto a pagar.
& s o Oesc Recuerda que tienes 1 dia ttil
ﬂ para realizar el pago en
o bancos autorizados, de lo
contrario el tramite se
g anulara.
Apareceran todas las Constancias y/o Certificados que
puedes solicitar. Elige la opcion firma digitalizada. Una vez realizado el pago, podras descargar el tramite
solicitado ingresando a Mis Tramites > Consultar
Estado > Consulta de Emision y Certificacion de
Cowmonsnommcns | | Documentos
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A continuacion, elige el tipo de programa, carrera y

I M P [l RTA N T E: elige el tramite que corresponda. R E l: U E R I]A

o NO debeS tener dQUda pendlel’lte de]. pel‘10d0 académlco EISEE?ﬁHUSiq I]ETRﬂMITES ° Todos ].OS documentos que la UPC pone a tu disposj_cién
previo o anterior a este. han sido validados v te serviran para realizar
» Debes tener registrada, por 1o menos, una matricula () Elegir Tipo de Programa i mi i i
g P , : PRLORADO LR - PREGRADG We diversos tramites tanto a nivel nacional como
e Para conocer una breve descripcion de los documentos que ) Ereat Programs en el extranjero.
puedes SOliCitar’ haz C]']'C aqul' ADMINISTRACION DE EMPRESAS
o Constancia de autenticidad de silabos - Caratula de silabos (*) Elegir Tramite » Verifica los requisitos que te pide la institucion en donde
* Constancia de Niveles de Asignaturas SELECCIONAR... presentaras tu constancia y/o certificado antes de ingresar la
° . COMNSTANCIA DE BACHILLER EM TRAMITE ”~ o o ’ Ie . Ie o
Constancia de Egresante solicitud. Asi estaras seguro de realizar el tramite correcto.
® Constancia de Promedios Ponderados Acumulados CONSTANCIA DE BACHILLER EN TRAMITE - FIRMA ELECTRONICA
. . ., COMNSTAMNCIA DE EGRESANTE . .
* Constancia de Orden de Merito de Promocion de Egreso con NS TANGIA D EORESANTE - FIRMA £ ECTRONOA « La universidad no emite documentos traducidos; por ello, si
[ ] . . .o o , .
Promedio Ponder‘fi Acumulado CONSTANGIA DE NIVELES DE ASIGNATURAS requieres una constancia o certificado en inglés, primero
. . . .
Constanqa de B?'C tleren :Tra_'mlte CONSTANCIA DE NIVELES DE ASIGNATURAS - FIRMA ELECTRONL... debes solicitarlo en espanol a traveés de la plataforma MI UPC
® Constancia de Titulo en Tramite . . .
CONSTANCIA DE NO ADEUDO v y posterior a ello debes enviarlo a traducir con un traductor

® Constancia de Practicas Preprofesionales legiad
colegiado.

Importante, revisa la informacion contenida en “Avisos”.

REGISTRU I]ELTRAMITE En el sustento debes indicar una breve VAI_"]A[:IﬂN I]EI_TRAMITE

descripcion del motivo para el que solicitas el

documento. Ingresa a: ’
| MI UPC ¢ . ¢ . a MI UPC > MIS TRAMITES > CONSULTAR ESTADO >
ngresa a con tu usuario y contrasena. . . . .
J . . e s v . A (') Motivo Solicitud de Servicios Pregrado.
Selecciona la opcién Mis tramites > Realizar Tramites
de la Carrera > Solicitud de Servicios Pregrado &  wmiure
a«N
y/ INICID
L] 1| _
WIS ESTURIOS CONVALIDACIGN DE ASIGNATURA SOLICITUD DE SERVICID PREGRADD PR Mis Tramites
y  Con - - CONSULTAR ESTADO
ST Siiartirhe f’- I%\T;jﬂ.‘[btbf” :ll a .I!'S'-.-.'...'I.'-L'I": 1, :1{:&.'.&";15 Solicitud de Serviclo Pregrado =]
- ;:ITUIG anos, revisa previamenie el tutonal, IS TRAMITES Accegoa Répld()s
Una vez que la solicitud cambie a estado PROCEDE, deberas 2 s
© Fesiea o © Essiatusoicidaa: ingresar al tramite para verificar la respuesta. Aqui podras PR—
descargar el documento solicitado. 23
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