EMISION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

FIRMA MANUAL

Antes de ingresar tu solicitud, debes tener en

cuenta lo siguiente: Una vez realizado el pago, podras hacer seguimiento de

tu tramite a través de Mis Tramites > Consultar Estado >

A continuacion, deberas completar el formulario de
Datos de Envio vy seleccionar Vista previa.

e No debes tener deuda pendiente del periodo académico
previo o anterior a este.

Mt Trimiltos

Consulta de Emision y Certificacion de Documentos

CONSTANCIA DE MATRICULA - FIRMA MANUAL

* Debes tener registrada, por 1o menos, una matricula. WADS BE AV o
y

Seleccions el distilo

REGISTRO DEL TRAMITE: |

DATOS DE PAGD

Ingresa a MI UPC con tu usuario y contrasena.
Selecciona la opcion Mis tramites > Otros Tramites >

dad de pago

EN BANCO

v

Total a pagar: 5./60 soles

Selecclona el distrito.

Coloca ta direccidn lo mdbs detallada
posible De preferencla con  alguna
refarencia,

También indica tu ndmero celular de
contarto.

Te sugerimos marcar 1a casilla ‘Lo recibira
otra persona’ en la que deberds colocar el
nombre v DNI de la persona ue guieras
autarizar a recibir tus documentoe.

Elige wista previa para prewvisualizar el
documento gue estis solicitandao.

A0BBE COMNSTANCIA DE MATRICULA - FIRMA MANUAL

DATOS DEENVID

17/01/2019 I 10 DIAS | | PROCEDE I

Lugar de envio:
Distritor

Direccion:

Celular de contacio

DATDS DE CONTROL

DOMICILIO
Santiago de Surco
el derby 254

355555555

Usuario de creacion:

Fecha de creacion

GCASAS

1710172019 05:12:42 pm

Atencion Esfimada: 18/01/2019 Atencion Real: 19M12/2018

Dias Transcurridos: 0 dias

Resultado Estimado Alumno: Tu documento esta siendo enviado con el Courier SCHARFF, e puedes dar

r seguimiento a través de la uia

Emision y Certificacion de Documentos

EMISIGN Y CERTIFICACIGN OE DOCUMENTOS

JUSTIFICACIGN OE INASISTENCIAS Y0
REPROGRAMALION DE EVALUACIONES

Apareceran todas las Constancias y/o Certificados que
puedes solicitar. Elige firma manual segun el tipo de
documento que necesites.

| VISTA PREVIA |

Verifica que los datos son los correctos, marca la opcion
“Estoy de acuerdo con los datos vy foto de esta constancia”
y selecciona Enviar.

e 17 o 00 Finalmente, aparecera una
pantalla que indica el registro
del tramite v el monto a
pagar.
Recuerda que tienes 1 dia uitil
pararealizar el pago en

del  hitps:/fuww holascharff.com’ con el Tracking Number X000 Este tutorial fe ayudara a realizar el proceso de seguimiento hitps: it ly2Rd8Y ]
framite:  Atentamente. Gesfion de Tramites

En un maximo de 10 dias utiles, el estado de tu tramite
cambiara a “procede”.

Recuerda revisar las indicaciones que figuran en el “resultado
del tramite”

Si el documento que necesitas no se encuentra en la
lista, haz clic en Otros Certificados y Constancias
(INTRANET)

COMSTANCIA DE PROMEDIOS PONDERADOS = AUTOMATICO ©
CONSTANCIA DE NO BAJA ACADEMICA - DISCIPLINARIA 3 v AUTOMATICO ©
CONSTANCIA DE MATRICULA A IRMA DIGIT, v AUTOMATICO (3]
CONSTANCIA DE CREACION DE LA UPC E3 FIRMA DHGIT AUTOMATICO o
COMSTANCIA DE SISTEMA DE CALIFICACION = FIRMA DIGITALIZADA v AUTOMATICO (5]
OTROS CERTIRCADOS ¥ CONSTANCIAS {INTRANET) | = FIRMA MANUAL v 10LRAS UTILES @
CONSTANCIA DE CONVALIDACION k2 FIRIL DIGITALIZADA v AUTOMATICO (5]

bancos autorizados
CONSTANCIA DE FROMEDIO 5 PONDERADD S J.', AUTOMATICO 0 —Id‘_
CONSTANCIA DE NO BAJA ACABENICA - DISTPLINARIA 3 AUTOMATICO ] w
CONSTANCIA DE MATRICULA = A DTILE @
COMETANCIA DE CREACION DE LA UPC & AUTOMATICD O
£ONSTANCIA DE 515TEMA DE CALFICACION & AUTOMATICO e Mis Trdmttes
TTRDS CERTIFICADOS ¥ CONSTANCIA S INTRANET) & s TS e NUEVA SOLICITUD Resultado
COUSIAHCIA HE OMNALIDACION L AAIOMATICO © Ingresar Datos = T T -
CONETANCIA DE NIVEL DE INGLES -*m FRMA DIGITALZS AUTOMATICO c « el e
SRR L BeDLH DCRER £3 e s 5] s YR el e e ‘I a il ;----1 EE | 1} --1

Haz clic aqui para ver los modelos de los documentos que se

ro esloa o o <o anara atomatcamenie encuentran dentro de “Otros Certificados y Constancias”
I werilical que fu trasite haya sido resesiio) via M 0 IMis trsmites Tramikss g

Actualizado a: octubre, 2019.




EMISION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

FIRMA MANUAL

de onvio an el recuadroen blanco, indica el ntmerode. WRVIRILATTIS RECUERDA:
copias que requieres y elige el tipo de documento.
Finalmente, da clic en “Pagar en Banco”

e Todos los documentos que la universidad pone ¢ Las constancias que puedes solicitar en inglés son:

Tramite de Emision de Certificados y Constancias a tu disposicion han sido debidamente validados
oo of formulario pafa enviar 1 solletud por lo que te serviran para realizar tramites tanto - Constancia de Matricula
A Fecha de Solicitud:18/0172019 (ssimmiyyy) a nivel nacional como en el extranjero. - Constancia de No Baja Académica - Disciplinaria
Coigo de! Alumno: - Constancia de Orden de Mérito
E:Jcelzlf\?:;é:ﬁzxms' __ ¢ Si deseas realizar tramites ante la Superintendencia Nacional de - Constancia de Promedios Ponderados
52’;?53; de Casa: R Educacion Superior Universitaria (SUNEDU), deberas solicitar tus - Constancia de Promedio Ponderado Acumulado
:"t‘blf’”'“'d”tmt documentos con firmas manuales. De realizarlos ante otra - Constancia de Niveles de Asignaturas Cursadas
I;gres::;'m e institucion, consulta con ellos si puedes presentar los documentos - Constancia de Egresante (pendiente inglés, practicas pre
Si1cauiere ayuda para escoger g opcien presione A con firmas digitalizadas y/o manuales. profesionales y/o créditos extraacadémicos)
Certificado: I — - Constancia de Orden de Mérito de Promocion de Egreso con
Elja una forma de ago . conincs o e (e en oo b o » La entrega de Constancias y/o Certificados se realiza en la direccién Promedio Ponderado Acumulado
Si_i .f?'ae _ que indiques en tu solicitud por el courier Scharff (FedEx). Ten en
cuenta que no hay entrega de documentos en campus. e Haz clic aqui para ver los modelos de las constancias que se
encuentran traducidas a inglés.
Aparecera una pantalla con indicaciones importantes ¢ Los documentos que son enviados a la oficina del courier tendran
sobre tu solicitud. Es necesario que la revises. un plazo maximo de recojo de 2 semanas. Transcurrido este plazo,
seran depurados.

Tramite de Emision de Constancia o Certificado ¢ Si deseas saber como darle seguimiento a tu documento a través de

Scharff, haz clic aqui.

Tienes 1 dia util para realizar el pago en los siguientes bancos :
Interbank, BCP o Scotiabank.

Numero de Solicitud: 27037420
Numero de Copias: 1

Precio Unitario: S/ 60.00
Precio Total : 5/ 60

Fecha de la Solicitud:
18/01/2019

Una vez realizado el pago, debes hacer seguimiento a tu solicitud a través de: Mi UPC f Mis
trdmites / Consultar estado / Consulta de tramites alumno.
Las constancias emitidas con firma manual son entregadas en un plazo maximo de 10 dias

habiles. "

NOTA: Te enviaremos el documento a la direccién indicada cuando esté listo v se responderd
tu solicitud con un ‘tracking number con el que podrads hacerle seguimiento.

Actualizado a: octubre, 2019.




