RETIRO DE MODULD

Si por algun motivo te ves en la situacion de tener que retirarte de 1 de los
modulos v sabes que aun estas a tiempo, estos son 1os pasos que debes seguir.

v' Previamente verifica los requisitos que debes cumplir para solicitar el retiro.

| |
1T Encontrarte dentro de las fechas especificadas en el calendario de estudios.
T @ Ingresa aqui.

” Estar al dia en tus compromisos de pago
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0]

No haberte retirado modulo mas de 2 veces consecutivas, pudiendo
realizarlo hasta el dia previo al inicio de los examenes finales de dicho
modulo.

D
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Modificara la obligacion de pago:

Siserealiza hastala culminacion de la tercera semana de clases del semestre
académico; v simantienes una carga académica de hasta dos cursos durante
dicho semestre académico. En dicho caso, tu pago sera por curso.



http://www.upc.edu.pe/servicios/contacto-para-alumnos-upc/calendario/index.html

REGISTRO DEL TRAMITE:

1 Ingresa a Mi UPC con tu usuario y contrasena.
1
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¢No puedes acceder a tu cuenta?

*CAMPO OBLIGATORIO

2 Selecciona la opciéon “Mis tramites” v haz clic en “Realizar tramites de carrera”. Luego,
1 ingresa a “Solicitud de Retiros Académicos”.
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2Qué deseas hacer?
CONVALIDACION DE ASIGNATURA

Si llevaste cursos en otra institucion y deseas
convalidarios, revisa previamente l0s pasos a
sequiraqui

o Realiza tu solicitud aqui

SOLICITUD DE RETIROS ACADEMICOS

Permite realizar solicitudes de retiros académicos
Asignaturas, ciclo, modulo y retiro excepcional de
asignatura

Para mayor informacion, haz clic aqui.

o Realiza tu solicitud




3 Ingresa al tramite y elige la opcién Retiro de Médulo, daremos clicenel Botén &2
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en cuenta antes de realizar una solicitud de Retiro de Mddulo. De estar todo conforme,
dar clic en el botén [SIGUIENTE].

4 En la siguiente ventana el sistema mostrara informacién importante que debes tener
1
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5 Enla ventana a continuacién debes ingresar la informacién solicitada para registrar tu
' retiro de modulo.

f MOTIVO: seleccionar el motivo por el cual desea retirarse
{§ SUSTENTO: indicar un sustento asociado al motivo indicado

{{ SELECCIONAR MODULO A RETIRAR: seleccionar el modulo del cual deseas
retirarte.

Luego de haber seleccionado esos campos indicados anteriormente, darle clic en el
botén [Enviar Solicitud].
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Al darle clic en el botén [ENVIAR SOLICITUD], el sistema confirmara que la
solicitud se registro6 satisfactoriamente v que quedara en estado [PENDIENTE
DE PAGO], asimismo podras visualizar los datos del pago que tienes que
efectuar.
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NOTA: Para que tramite proceda, debes realizar el pago correspondiente dentro del plazo establecido,
de lo contrario el tramite pasara a estado “Incompleto” v sera como si nunca se hubiese ingresado.

Si deseas conocer la lista de los precios de tus tramites, por favor ingresa aqui.


https://www.upc.edu.pe/transparencia-upc/pensiones-y-tarifas/tarifas-pregrado/

VALIDACION:

® Unavezrealizado el tramite v luego de haber realizado el pago,
w—n debes validar que este se encuentre correctamente ingresado.
1 Para ello, debes seguir los siguientes pasos:

continuacioén, podras visualizar tus tramites en proceso v si deseas ver el detalle
completo de tus tramites, deberas hacer clic en la opcién “Consulta de retiros
Académicos”.

1 Ingresa a Mi UPC, selecciona la opcion “Mis tramites” y haz clic en “Consultar estado”. A
1
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Una vez que se realice el pago del tramite, el sistema automaticamente coloca el
, tramite enestado [EN PROCESO].
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3 El tramite de retiro de modulo pasara a PROCEDE, después de una hora de
1

realizarse el pago.
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iNo olvides validar tu solicitud!



