CERTIEICACION DE DOCUMENTOS

Antes de ingresar tu solicitud, debes tener en
cuenta lo siguiente:

Una vez hecho esto, podras visualizar las consideraciones a
tener en cuenta sobre el tramite. También, se habilitara un

recuadro en el que deberas completar 1a direccion de

Se abrira la siguiente ventana en donde deberas ingresar
con tu usuario y contrasena. 5

-> Debes estar al dia en tus compromisos de pago envio.
-> Tienes 1 dia util para realizar el pago en los bancos
autorizados, de lo contrario el tramite se anulara 2 T cus peake l gk coiar u docanank (il o capie) con
-> Tienes 3 dias 1tiles para dejar los documentos en Mesa A
de Partes (Campus Monterrico). El horario es: lunes a P e
viernes de 10:00 am a 12:30 pm y de 02:00 pm a 04:30 pm.
-> Se iniciara la atencion del tramite una vez recibamos los ‘ 7
documentos. h | Recuerda que no se entregan documentos en Campus, por lo qque de
-> Recibiras un mens aje a tu correo UPC cuando: no coloc:ar ningun dato de envio, la entrega se realizara en las oficinas
- Registres el tramite Visualizaras tus datos y deberas completar todos los del courier.
- Informandote de la emision de la boleta 3 campos co;r’espondignteg Tenen guenta que toda Indica el motivo por el cual efectuias la solicitud en el
- Se responda tu solicitud comun1<.:ac1on serealizara ppr medio del correo que . B siguiente recuadro. Finalmente, envia tu solicitud y
prop01.rc1ones, por lo que es importante que los datos estén aparecera un mensaje indicando que ingresaste
4 actualizados. correctamente la solicitud vy se te brindara un cédigo de
REGISTRO DEL TRAMITE: seguimiento.

PROGRAMA

IE-I:!r_--:_ cione ~ |

-> Ingresa a INTRANET POSTGRADO con tu usuarioy

] contrasena Immwmiws

-> Selecciona la opcion Gestion de Tramites >

Formulario Web de Tramites
CORREO ALTERNATIVO PARA EL TRAMITE | |

Aplicaciones

8 Actualizacion de Actual lotl‘y |:WI|PS- de sus datos

i .Dfm e Luego, visualizaras la relacion de tramites I N I] I c A[: I l] N ES
A 4 correspondientes al programa elegido. Selecciona

W Focwadin i detmsilpcoms degn conte “Certificacion de documentos”. Allado podras ver el costo

¥ nfomaion EpG i ok i de cada tramite. -> Recibirds un correo informandote de la emision

B fowveds g doiod cnpisger svier de la boleta para que puedas realizar el pago
S 0 T 0 B Tk £ O £ S8 correspondiente en los bancos autorizados.
Recuerda que tienes 1 dia util.

tili Encuentra aqui diversas utilidades y ayudas
B Utlidades y Ayudas para utilizar plenamente UPC Virtu@l

Sl E-silabo Consulta de silabos

8 Servicios de Encontrard las formas para digitalizar e imprimir
Impresion ~ dosumentes

-> Una vez realizado el pago, se iniciara la atencion del
Gestion de Tramites Ofciones que orientan al alumno en consultas Lactade do Solre S &0 , . . . y .
I’w ot st tramite. No olvides revisar tu correo electronico para estar
informado acerca del estado de tu solicitud.




