CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

IMPORTANTE

® Debes estar al dia en tus compromisos de pago.
¢ Se certifican unicamente documentos emitidos por UPC.

cuenta que toda comunicacion se realizara por medio

3 Completa todos los campos correspondientes. Ten en
de tu correo UPC.

GESTIGN DETRAMITES

PROGRAMA

REGISTRO DEL TRAMITE

lumgammmmaamniwe

CORREOQ ALTERNATIVO PARA EL TRAMITE

Ingresa a Intranet postgrado con tu usuarioy o core |
] contrasena.
Selecciona la opcion Gestion de Tramites > Formulario

web de tramites 4

& Actualizacion de Actualice la informacion de sus datos
Datos personales y laborales

Luego, selecciona “Certificacion de documentos”. Al lado
podras ver el costo del tramite.

& Informacién Evaliia tu avance y desempeie académize

Académica EEG

8 Facturacion Inférmate de tus obligaciones de pigo con la
|||||||||||

8 Centro de Encuentrs saui toda | informacin aue
EA it para p tus
Informacion EPG ([0 0

S Reservade Haz uso de cubiculos, computadores, tutorias y
Recursos demas recursos que |a Institucion te ofrece.

& Utilidades y Ayudas Encuentra aqui diversas utilidades y ayudas
para utilizar plenamente UPC Virtu@l

&l E-silabo Consulta de sitabos
& Servicios de Encontrard las formas para digitalizar & imprimir
lmplesioﬂ documentos

Gestion de Tramites Gbciones que crientan al alumno en consultas
¥

jore tramites acidemicos
& Egrmularic web de ramites

Una vez hecho esto, podras visualizar las consideraciones a
tener en cuenta sobre el tramite. También, se habilitara un
recuadro en el que deberas completar la direccion de
envio.

: ! Ingresa con tu usuario y contrasena.

TRAMITES EPG

208077957

Recuerda que no se entregan documentos en Campus, por lo que de no
colocar ningtin dato de envio, l1a entrega se realizara en las oficinas del
courier.

Actualizado a: octubre, 2019.

recuadro. Finalmente, envia tu solicitud y aparecera un

6 Indica el motivo por el cual efectiias la solicitud en el
mensaje indicando que la ingresaste correctamente.

ENVIAR SOLICITUD |

CONDICIONES

¢ Recibiras un correo informandote de la emision
dela boleta para que puedas realizar el pago E{—
correspondiente en los bancos autorizados. =/

® Recuerda que tienes 1 dia util, de lo contrario el 4 . T
tramite se anulara.

® Tienes 3 dias utiles para dejar los documentos en Mesa de
Partes (Campus Monterrico). El horario es: lunes a viernes
de10:00 am a 12:30 pm vy de 02:00 pm a 04:30 pm.

® Se iniciara la atencioén del tramite, una vez recibamos los
documentos.

e Mantente al tanto de tu correo UPC, donde recibiras:
- Lainformacion del registro de tu tramite.
- La emision de tu boleta, en caso el tramite tenga costo.
- Larespuesta a tu solicitud.



