CERFIFICADD DE ESTURIDS

NOTAS

Antes de ingresar tu solicitud, debes tener en Visualizaras tus datos y deberas completar todos los
cuentalo Sig uiente: 3 campos correspondientes. Ten en cuenta que toda
> Debes estar al dia en tus compromisos de pago comunicacion se realizara por medio del correo que
proporciones, por lo que es importante que los datos
-> Tienes 1 dia util para realizar el pago en los bancos estén actualizados.
autorizados, de lo contrario el tramite se anulara GESTION DETRAMITES

-> Debes estar cursando o haber estudiado un programa
PROGRAMA
EPG y tener notas registradas [Seteccone a
-> Recibiras un mensaje a tu correo UPC cuando:
. , . NUMERO TAC PARA EL TRAMITE
- Registres el tramite I |
- Informandote de la emision de la boleta
- Se responda tu Solicitud CORREO ALTERNATIVO PARA EL TRAMITE

R E E I ST R ﬂ I] E I. TRA M ITE Luego, visualizaras la relacion de tramites

4 correspondientes al programa elegido. Selecciona
“Certificado de estudios (notas)”. Al lado podras ver el

->Ingresa a INTRANET POSTGRADO con tu usuarioy

- costo de cada tramite.
] contrasena.

-> Selecciona la opciéon Gestion de Tramites > SELECCIONE TRAMITE

Formulario Web de Tramites , - -
MG et g st Una vez hecho esto, podras visualizar las
15 Utldades y Ayudos Epists s s st o 5 consideraciones a tener en cuenta sobre el tramite.
. o También, se habilitara un recuadro en el que deberas
B Sevkide g e et e completar la direccion de envio.
r* Gestion de Trémites. Gpecoes s st sumnc e consutas

Se abrira la siguiente ventana en donde deberas
ingresar con tu usuario y contrasena.

Recuerda que no se entregan documentos en Campus, por lo qque
de no colocar ningun dato de envio, la entrega se realizara en las
oficinas del courier.

Te recomendamos que indiques el motivo por el cual
efectuas la solicitud en el siguiente recuadro. Luego,
envia tu solicitud.

MOTIVO

ENVIAR SOLICITUD

Finalmente, aparecera un mensaje indicando que
realizaste correctamente tu solicitud v se te brindara
un codigo de seguimiento.

i Tu saliciud ha side envisdal
Sohcitud Chd o EPG-#-2015-18

S cumpaes. oon o nequisdos. y CondsCiones para o nkmde Sohotadd

recibirds un mall e tu commes UPC pars realizar el page & bavis
d o bancos nutonzades (Intarbank, BOP o Scatisbani

1 din bl para mealds ol pEgd

A recepodn del Tomea 86 conlimacan

solicaad sanid anuiadn

imvie 58 wioia deste ef dia ndbid sigueenie

INDICACIONES

-> Recibiras un correo informandote de la emision
dela boleta para que puedas realizar el pago -/ —
correspondiente en los bancos autorizados. 4

Recuerda que tienes 1 dia util. E{_

->Una vez realizado el pago, se iniciara la atencion del
tramite. No olvides revisar tu correo electronico para estar
informado acerca del estado de tu solicitud.



