IMPORTANTE

e Solo puedes solicitar tu traslado de programa a otro del
mismo nivel académico* y de la misma especialidad.

*Maestrias, diplomados y programas especializados.

REGISTRO DEL TRAMITE

Ingresa a Intranet postgrado con tu usuarioy
] contrasena.

Selecciona la opciéon Gestion de Tramites >

Formulario web de tramites

!I ﬁclualizacilﬂn d{" Actyalice la informacion de sus datos
Dulos personales y laborales
EJ_ Informacion Evalia tu avance y desempehio académico

Académica EEG

| Utilidades v Ayudas Encuentra aqui diversas utilidades y ayudas
= y &Y para utilizar plenaments UPC Virtu@l

Kl E-silabo Consulta de silabos
8 Servicios de Encentrara las formas pars digitalizse & imprioe
£a documentos
Impresion

fore tramites academicos
® Formulario web de tramites

F Gestion de Tramites Opciones que orientan al alumno en consultas
¥

2 Ingresa tu usuario y contrasena.

Actualizado a: octubre, 2019.

TRASLADO DE PROGRAMA

cuenta que toda comunicacion se realizara por medio

3 Completa todos los campos correspondientes. Ten en
de tu correo UPC.

GESTIGN DE TRAMITES

TPQDEPROGRANA PROGRAMA

NUMERO DE CONTACTQ PARA EL TRAMITE

CORREQ ALTERNATIVO PARA EL TRAMITE

4 Luego, selecciona “Traslado de Programa”.

indica el plazo para la respuesta del tramite y otras

Una vez hecho esto, aparecera un mensaje en donde se
5 condiciones.

ndicar & programa al que desea Irasladarse, respetando el mMIsmMo nive

recuadro que figura al final del formulario. Luego,

B Indica el motivo por el cual efectuias la solicitud en el
haz clic en “Enviar solicitud”.

MOTIVO

ENVIAR SOLICITUD

Finalmente, aparecera un mensaje indicando que
realizaste correctamente tu solicitud.

| Tu seliciiud ha side enviada!
Sohiciiud Cadion FPG-A.Z010.0

recibirds un mail en tu col

CONDICIONES

e Ingresar el tramite no tiene costo.

¢ Esta solicitud sera evaluada por el director del
programa al que te dirijas. ——

e Ten en cuenta que los programas deben 4
tener malla curricular similar; caso contrario, E{__ T

el tramite sera rechazado.
e El director es quien revisara tu situacion académica y
realizara las equivalencias correspondientes.
* De proceder, se te notificara via correo UPC si tienes un saldo
a favor o un monto adicional por pagar, basandose en el
costo actual del programa destino.



