RETIRO TEMPORAL

IMPORTANTE

¢ Solo puedes solicitar el retiro temporal hasta en 2
oportunidades.
¢ [.os casos de retiro pueden ser los siguientes:

- Enfermedad prolongada.

- Ausencia prolongada y prevista por motivos laborales.

REGISTRO DEL TRAMITE

Ingresa a Intranet postgrado con tu usuario y
contrasena.

Selecciona la opcion Gestion de Tramites >
Formulario web de tramites

S Actualizacion de Actualios Ia informacion de sus dates
Datos personales y laborales

B Informacion Evalua tu avance y desempeiio académico
Académica EEG

| Utilidades y Ayudas Encuentra agqui diversas utilidades y ayudas
l" y Ay para utilizar plenamente UPC Virtu®i

l[ E-silabo Consulta de silabos

B Servicios de Encentrard las formas para digitalizar e imprimir
.. documen tos
Impresioén

sfbre ramites academicos

| Gestion de Tramites e qua orientan al slumno en consultas
.

Formulario web de tramites

2 Ingresa tu usuario y contrasena.

Actualizado a: agosto, 2019.

cuenta que toda comunicacion se realizara por medio

3 Completa todos los campos correspondientes. Ten en
de tu correo UPC.

GESTIGN DE TRAMITES

TIPQ DE PROGRANMA PROGRAMA

NUMERO DE CONTACTO PARA EL TRAMITE

CORREO ALTERNATIVO PARA EL TRAMITE

4 Luego, selecciona “Retiro temporal de programa”.

Una vez hecho esto, aparecera un mensaje en donde se
indica el plazo para la respuesta del tramite, asi como
consideraciones importantes.

2 sus estudios, antes

el costo

Nota: Considerar que este tramite esta ligado al cobro del 2.5% del
costo total del programa.

siguiente recuadro que figura al final del formulario.

Indica el motivo por el cual efectuas la solicitud en el
B Luego, haz clic en “Enviar solicitud”.

MOTIVO

ENVIAR SOLICITUD

Finalmente, aparecera un mensaje indicando que
realizaste correctamente tu solicitud.

| Tu selicliud ha sids enviada!
Sadiciiud hon EPG-A-2018.2

CONDICIONES

e Esta solicitud sera evaluada de acuerdo a los requisitos
o
del Reglamento de Estudios. =
&
cf

® Ingresar la solicitud no tiene costo.

e Luego de la evaluacion financiera, se determinara si el
alumno tiene un saldo a favor o en contra.

e En un plazo no mayor a 2 dias habiles, recibiras
un correo informandote sobre el estado de tu
solicitud.

e Finalmente, se enviara la liquidacion de cuenta correspondiente
al Programa.




