
GUÍA DE USO: 
FORMULARIO WEB DE TRÁMITES POSTGRADO

Ingresa a Intranet postgrado con tu usuario y 
contraseña.
Selecciona la opción Gestión de trámites > Formulario 
web de trámites

2 Ingresa con tu usuario y contraseña

3 Visualizarás tus datos y deberás completar los demás 
campos correspondientes. Ten en cuenta que toda 
comunicación se realizará por medio del correo UPC.

4 Luego, elige el trámite que deseas realizar. Los precios 
se encuentran al lado derecho.

5

1 6 Al terminar, aparecerá la con�rmación de que tu 
solicitud ha sido realizada. Recibirás una copia de la 
misma en tu correo UPC.

7 Finalmente, dentro de las próximas 24 horas útiles, 
te contactaremos para informarte que ya puedes 
acercarte a realizar el pago en los bancos 
autorizados.

CONDICIONES

Mantente al tanto de tu correo UPC, donde recibirás:

- La con�rmación del registro de tu trámite.
- La emisión de tu boleta, en caso tu trámite 
tenga costo.
- La respuesta a tu solicitud.

Indica el motivo por el cual efectúas la solicitud en el 
recuadro que �gura al �nal del formulario. Luego, 
haz clic en “Enviar solicitud”. 
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